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ZARZADZENIE NR 1/2026

Prezesa Zarzadu Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

z dnia 02.01.2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien do 170 000 zi netto

Na podstawie art. 201 § 1 oraz art. 208 § 1 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. — Kodeks spotek
handlowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 18 z p6zn. zm.), a takze § 8 Regulaminu Organizacyjnego
Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach Sp. z 0.0., zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien do 170 000 zt netto w Zakiladzie
Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Befzycach Sp. z 0.0., stanowigcy Zatacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Regulamin, o ktérym mowa w § 1, okresla zasady i tryb udzielania zamédwien na dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt netto, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.

§ 3.

Zobowigzuje sie kierownikéw komoérek organizacyjnych oraz pracownikéw Zaktadu do
zapoznania sie z trescig Regulaminu oraz do jego stosowania w zakresie powierzonych
obowigzkow.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Prezesowi Zaktadu
Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach Sp. z o.0.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2022 z dnia 03.01.2022 r. oraz Zarzadzenie Nr 7/2022 z dnia
14.06.2022 .

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026 .
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2026
z dnia 02.01.2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000,00 ZLOTYCH NETTO

§1

1. Regulamin okresla wewnetrzne zasady udzielania zamoéwien o wartoci szacunkowej
do 170 000 zt netto, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2025 . poz. 1173)

2. Regulamin realizuje zasady gospodarnosci, celowosci, legalnosci i przejrzystosci
wydatkowania $rodkéw, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, stosowane odpowiednio do dziatalnosci spotki komunalne;.

3. Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego i obowigzuje wszystkich pracownikow
Zamawiajacego uczestniczacych w przygotowaniu i realizacji Zamowien.

4. Wydatki publiczne obejmujace zaméwienia publiczne powinny byé dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow;
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan

§2

1. Procedury udzielania regulaminowych zamoéwien publicznych uregulowano w
nastepujgcym uktadzie:
1) Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 50 000,00 ztotych netto,
2) Zamowienia o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 50 000,00 ztotych netto, a mniejszej niz
100 000,00 zt netto,
3) Zamowienia o wartosci rownej lub wiekszej od 100 000,00 ztotych netto, a réwnej lub
mniejszej niz 170 000,00 ztotych netto.

2. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000,00 ziotych
netto nie majg zastosowania postanowienia niniejszego regulaminu, wydatki powinny
by¢ ponoszone w sposob celowy i oszczedny w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw.

3. Zamowienia o wartosci mniejszej badz rownej 50 000,00 zt netto mogg by c
realizowane w ramach zakupu bezposredniego lub tez po negocjacjach z jednym
wykonawcg. Zamoéwienia te musza byé dokumentowane w postaci dokumentu
ksiegowego.

§3
1. Procedure udzielania zaméwien o wartosci rownej lub wiekszej od 50 000,00 ztotych
netto, a mniejszej niz 100 000,00 zt netto rozpoczyna zaakceptowana przez Prezesa
Zarzadu, Prokurenta, Kierownika Komérki Organizacyjnej lub Gtéwnego Ksiegowego
notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku, ktéra stanowi Zalfgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
2. Notatka zawiera:

Zaktad Zagospodarowania Odpadow Komunalnych w Betzycach Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Belzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego Kapitat Zaktadowy: 605.000.00 zt
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1) Nazwe nadang zamoéwieniu,
2) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia,
3) Wartoéé przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu
oraz date okreslenia warto$ci zamdwienia,
4) Przewidywany koszt zamdwienia (wartos¢ netto),
5) Termin realizacji/wykonania zaméwienia,
6) Nazwe i adres wykonawcow, od ktorych uzyskano oferty,
7) Proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,
8) Uzasadnienie wybory Wykonawcy,
9) Akceptacje osoby uprawnionej do mozliwosci realizacji zaméwienia.
4. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg
elektroniczng lub przez przeglad cen na portalach internetowych.
5. W celu prawidtowego rozeznania rynku, Zamawiajgcy zapewniajgc dziatanie zgodnie
z zasada konkurencyjnosci zwraca sie do minimum trzech Wykonawcéw z prosbg
o przedstawienie oferty na przedmiot zaméwienia.
6. Przy zamowieniach o wartosci rownej lub wiekszej od 50 000,00 ztotych netto, a mniejszej
niz 100 000,00 ztotych netto na dostawy, ustugi i roboty budowlane zawiera si¢ umowe
lub sporzadza zamoéwienie w formie pisemnej.

§4

1. Procedure udzielania zamoéwien o wartosci rownej lub wiekszej od 100 000,00 ztotych
netto, a réwnej lub mniejszej niz 170 000,00 ziotych netto rozpoczyna zaakceptowany
przez Prezesa Zarzadu, Prokurenta, Kierownika Komorki Organizacyjnej lub Giéwnego
Ksiegowego wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej, stanowigcy
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu lub notatka o planowanym wydatku, ktéra
zawiera co najmniej takie informacje jak szacunkowa warto$¢ zaméwienia oraz krotki opis
przedmiotu zamowienia.

2. Dla zaméwien publicznych o wartosci rownej lub wiekszej od 100 000,00 ztotych netto,
a réwnej lub mniejszej niz 170 000,00 ziotych netto przeprowadza sie rozeznanie
cenowe/zapytanie ofertowe, zapraszajgc do skiadania ofert, takg liczbe Wykonawcow,
ktora zapewni konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do
trzech Wykonawcéw lub upublicznia sie zapytanie ofertowe na stronie internetowej
hitps://zzokbelzyce.e-bip.eu/index. php?id=6.

3. Wzor formularza ofertowego jest przyktadowy i stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

4. Oferty przygotowane przez Wykonawcéow w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢
skiadane w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie ztozonej w wyznaczonym terminie
w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Szczegdtowe
warunki sktadania ofert powinny zosta¢ wskazane w zapytaniu ofertowym.

5. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Prezes Zarzadu, Prokurent, Kierownik Komorki
Organizacyjnej lub Gtéwny Ksiegowy.

8. Z wybranym Wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

9. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez
pracownika, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§5

Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Befzycach Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Betzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego Kapitat Zaktadowy: 605.000.00 zt
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Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamédwienia publicznego.

§6

1. Odstepstwo stosowania regulaminu dopuszcza sie wytacznie w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

6)

7

8)

9)

Zamowien na ustugi lub dostawy, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 50 000,00 zt netto;
Zamowien na roboty budowlane, ktorych warto$é jest mniejsza niz kwota 50 000,00 zt netto;
Zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi prawne;

Uméw z zakresu prawa pracy;

Zamowien udzielanych ze wzgledy na wazny interes zamawiajgcego lub interes publiczny;
Zamowier na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére mogg by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych , wynikajgcych z odrebnych przepiséw;

Zamowien udzielanych ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajacego, ktorej nie mégt on przewidzieé, a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

Zamoéwien na dodatkowe dostawy dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia
podstawowego, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produkiow lub
instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezel
zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania materiatow o innych
witadciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne o uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji;

Zamowien udzielanych w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlno$ci zagrazajgcego
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach, a takze
zamowien udzielanych w zwigzku z koniecznos$cig natychmiastowego usunigcia awarii;

10) Zamowien na:

a) dostawy paliw (z wyjatkiem oleju napedowego),

b) ustugi pacztowe

c) ustugi kredytu lub pozyczki,

d) ustugi ubezpieczenia lub ochrony mienia,

e) ustugi audytu wewnetrznego,

f)  ustugi dotyczace ochrony danych osobowych,

g) ustugi szkoleniowe [ub edukacyjne,

h) ustugi doradztwa, miedzy innymi informatycznego, finansowego, obejmujace analizy
ekonomiczno — finansowe, podatkowe itp.

) ustugi BHP oraz lekarskie (w tym z zakresu medycyny pracy),

j) licencje na oprogramowanie komputerowe,

k) ustugi telefonii komérkowej,

I)  ustugi bezprzewodowej transmisji danych osobowych wraz z dostawa telefonéw komérkowych,
modemaow, routeréw i urzadzen o podobnym przeznaczeniu

m) toneréw do drukarek,

n) ustugi i dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi,

0) zakup artykutdw spozywczych oraz $wiadczenie ustug gastronomicznych

p) =zakup artykutéw biurowych,

q) zakup artykutéw i Srodkdw czystosc,

r) zakup lub najem odziezy roboczej dla pracownikdw,

s) zakup srodkow ochrony indywidualnej pracownikéw,

t) uslugi zwigzane z opracowaniem dokumentacji technicznych i projektowo — kosztorysowych,

11) Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcoéw nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu Wykonawcy.

2. Za wazny interes zamawiajgcego moze by¢é uznany interes gospodarczy zwigzany
bezposrednio z zaméwieniem, obejmujgcy w szczegdlnoéci konsekwencje poniesienia
kosztéw wynikajgcych z: opdznienia w wykonaniu zaméwienia, wszczecia nowego

Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Betzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschod w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego Kapitat Zaktadowy: 605.000.00 zt
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postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego , udzielenia zaméwienia innemu
wykonawcy oraz zobowigzan zamawiajgcego.

3. Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy w utrzymaniu
wazno$ci umowy w przypadku, gdy rozwigzanie lub wypowiedzenie umowy albo
odstapienie od niej spowoduje niewspotmierne konsekwencie w udzieleniu
zamowienia.

4. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjgé decyzje
o odstapieniu od stosowania zasad zawartych w niniejszym Regulaminie. Udzielenie
zaméwienia w takim przypadku dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego. W notatce stuzbowej
nalezy wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméwier

Zaklad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Betzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego Kapitat Zaktadowy: 605.000.00 zt
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Publicznych, ktorych wartosc szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto
Znak sprawy: ZTU.27. ....... 2026. ........

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowien o wartosci wiekszej od 50 000,00 ztotych netto,
a mniejszej niz 100 000,00 zt netto

1. Nazwa nadana zaméwieniu:

.......................................................... ktora zostata ustalona dnia: .........ooevvvviennnnnn.

5. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia: ..............cooiiiiiiie e
6. W wyniku rozeznania rynku uzyskano oferty nastepujgcych Wykonawcow:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Kryterium oceny ofert Oferowana cena netto

7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
Jako najkorzystniejszg oferte Wybrano ........ ..o e

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

~ (podpis wnioskodawcy)

Zatwierdzam do realizaciji

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwieti
Publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000 zfotych netto

Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Belzycach Spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Belzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego Kapitat Zaktadowy: 605.000.00 zt
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Znak sprawy: ZTU.27. ....... 2026. ........

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi roboty budowlanej o warto$ci réwnej lub wigkszej od
100 000, 00 ztotych netto, w rownej lub mniejszej niz 170 000, 00 zt netto

1. Nazwa nadana zamoéwieniu:

N POASIAWIE ... i e
Termin Wykonania ZamoOWIENIa: . ... ..ot e e
Nazwa i adres potencjalnych wykonawcdw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie
ofertowe:

1) e,

© ®

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

o (podpis wnioskod.alt;l}c.:.)})'

Zatwierdzam do realizacji

(data i podpis osoby upowaznionej)

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000 ztotych netto
Znak sprawy: ZTU.27. ....... 2026. ........

Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Betzycach Spétka z ograniczona odpowiedzialnoécig
ul. Przemystowa 35A, 24-200 Betzyce, Tel. 885 260 505, NIP 7133063693, REGON 060714709, BDO 000008543,
KRS 0000373357 Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego Kapitat Zakiadowy: 605.000.00 zt
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ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie prowadzone w oparciu o0 wewnetrzng procedure zamawiajgcego o wartosci
nieprzekraczajgcej 170 000,00 zt netto

1. ZAMAWIAJACY: Zaktad Zagospodarowania Odpadéw Komunalnych w Befzycach Sp. z
0.0., ul. Przemystowa 35 A, 24 — 200 Betzyce, tel.885260505, email: ........................

Zamawiajacy, tj. ZZOK w Betzycach Sp. z 0.0. zaprasza do ztozenia ofert cenowych na
ZAMOWIENIE PN ..ot e e e
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMWOWIENIA:
1) Przedmiotem zamowienia jest .............coooiiiiiiii
2) Wzér umowy stanowi Zatgcznik Nr ..... do niniejszego zapytania ofertowego
3) VWWykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
4) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
5) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. ]
3. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY
1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg. zatgczonego wzoru
formularza ofertowego
4. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg osobiscie, drogg pocztowsg lub drogg elektroniczna.
5. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI
1) Osobag uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest Pan/Pani ..................................
6. MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Oferte cenowg nalezy zlozy¢:
- w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Przemystowa 35 A, 24 — 200 Belzyce, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,Nazwa przedmiotu zaméwienia” NIE OTWIERAC PRZED ............
- przesta¢ drogg elektroniczng na adres email: ........................,

wterminiedodnia......................... godz. ............
7. OPIS SPOSOBU OBLICZNIA CENY:

1) Na zataczonym formularzu cenowo — ofertowym, nalezy przedstawi¢ oferte netto i
brutto za wykonanie/udzielenie przedmiotu zamoéwienia

2) Warto$¢ cenowa nalezy podaé¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnosécig do dwaéch
miejsc po przecinku oraz stownie

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie beda w
ztotych polskich

8. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
0 wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spos$rod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
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4) Do prowadzonego postepowania nie przystugujg WWykonawcom $érodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisow Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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